Instytut Kultury Miejskiej - samorzqdowa instytucja kultury miasta Gdaniska poszukuje osoby na
stanowisko Specjalista/Specjalistka ds. techniki i administraciji.

Szukamy osoby, ktéra specjalizuje si¢ w obstudze technicznej budynkéw oraz posiada
doswiadczeniem w pracy i wspétpracy z dziatem administracji.

Dziatalno$¢ Instytutu Kultury Miejskiej:

Tworzymy wydarzenia dla i z udziatem mieszkancéw. Interesuje nas kultura miejska, dziatania w
przestrzeni publicznej oraz kultura czytelnicza. Naszym celem jest zwigkszenie roli kultury w zyciu
miasta, angazowanie mieszkaincéw do jej aktywnego wspétiworzenia, badanie nowych zjawisk w
kulturze, dziatania eksperymentalne, ktére otwierajq mieszkaficédw na nowe formy uczestnictwa.
IKM organizuje projekty zwigzane z rozwojem tozsamosci lokalnej (Lokalni Przewodnicy i
przewodniczki, Gdanskie Miniatury, projekty herstoryczne Metropolitanka), oraz obecnoscig
sztuki w przestrzeni publicznej (Festiwal Narracje - Instalacje i interwencje w przestrzeni
publicznej, Miejsca, Sekrety). Jeste$my organizatorem festiwalu Europejski Poeta Wolnoéci i
Gdanskich Spotkan Literackich ,,Odnalezione w Humaczeniv”. W ramach dziatania na rzecz kadr
kultury organizujemy m.in. Konferencje Marketing w Kulturze, warsztaty, szkolenia, webinary.
Badamy kulture, rozpowszechniamy badania (Obserwatorium Kultury). Wydajemy publikacje.

Od jesieni 2023 Instytut Kultury Miejskiej dziataé bedzie w nowej siedzibie - budynku Kunsztu
Wodnego.

Zakres obowigzkéw:

e dziatania z zakresu technicznej i administracyjnej obstugi budynku - siedziby IKM
i organizowanych przez IKM wydarzef,

e obstuga budynku w zakresie instalacii i urzqdzen elektrycznych, wentylacji i klimatyzacij,
SAP, CCTV, SKD, SSWiN, DSO, instalacji sanitarnych i innych w obiekcie, synchronizacja
w/w systeméw, samodzielnie i we wspétpracy z wyspecjalizowanymi wykonawcami,

o biezgca dbatoéé o powierzone urzqdzenia i nadzér nad ich prawidtowq eksploataciq,

o diagnostyka usterek, raportowanie zgtoszen,

e udziat w czynnoiciach przygotowawczych do realizacji zadar inwestycyjno- remontowych
w budynku - siedzibie IKM,

e wsparcie techniczne w zakresie dziatania wyposazenia sal multimedialnych, ksiegarni,
bistro, kaskady wodnej, Sali warsztatowej 1 i Sali warsztatowej 2,

e zmiany aranzacji pomieszczeh w zaleznoéci od funkcji i dziatar realizowanych w czesci
publicznej budynku,

e przyjmowanie i zatatwienie spraw interwencyjnych oraz zgtoszef awaryjnych zwigzanych
z eksploatacjg budynku i terenu przylegtego,

e obstuga serwerowni,

e obstuga IT - bezposrednio i we wspétpracy z zewnetrznymi ustugodawcami w zakresie:

o dobér i wdrozenie odpowiedniego oprogramowania dla personely,

o biezqca naprawa i koordynacja serwiséw gwarancyjnych sprzetu,

o prace dodatkowe - rozwéj dotychczasowych systeméw lub projektéw
teleinformatycznych,

o RODO, bezpieczerstwo informacji i danych osobowych

o rozwoju dotychczasowych systeméw lub projekiéw teleinformatycznych

e wsparcie techniczne dla przestrzeni biurowych w IKM

e akceptacja merytoryczna faktur technicznych wykonanych ustug

e mozliwa opcja asysty w trakcie wydarzen organizowanych w siedzibie IKM i w przestrzeni
publicznej w dodatkowych godzinach (rozliczana godzinowo)



Wymagania:

e wyksztatcenie $rednie lub wyzsze techniczne,

e minimum 3 letnie do$wiadczenie na podobnym stanowisku,

e dobra organizacja czasu i pracy wtasne;j,

e doswiadczenie w technicznym utrzymaniu budynku, obstudze instalacji elektrycznych,
sanitarnych, wentylacyjnych, systeméw BMS.

Mile widziane:
e doswiadczenie pracy w instytucji publiczne;j,
Oferujemy:

e zatrudnienie na podstawie umowy o prace (poczgtkowo na okres 3 miesigcy oraz
mozliwos$é przedtuzenia na czas dtuzszy i/lub nieokreslony); mozliwosé pracy w trybie
elastycznym (grafik pracy),

e mozliwoéé podnoszenia kwalifikacji zawodowych, udziatu w szkoleniach i warsztatach,

e wynagrodzenie w wysokosci 5000 - 6500 zt brutto

e prace w kreatywnym, profesjonalnym zespole.

Kandydatéw i kandydatki na stanowisko Specjalista ds. techniki i administracji w Instytucie Kultury
Miejskiej prosimy o przesytanie CV na adres: praca@ikm.gda.pl w terminie do dnia 30 kwietnia
2022 roku (w temacie wiadomosci prosimy wpisaé nazwe stanowiska pracy, jakiego dotyczy
rekrutacja). Skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami i kandydatkami. Rekrutacja bedzie miata
dwa etapy: analiza nadestanych CV oraz rozmowa z kandydatkg/kandydatem. Nadestanych
dokumentéw nie zwracamy.

W celu wypetnienia wymogéw wynikajgcych z przepiséw dotyczqgcych ochrony danych
osobowych, w dokumentach rekrutacyjnych (CV) prosimy zamiescié klauzule zawierajgcq zgode
na przetwarzanie danych osobowych:

Wymagana tre$é klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji
prowadzonego przez Instytut Kultury Miejskiej (dalej: IKM) - samorzqgdowq instytucje kultury z
siedzibg w Gdarsku, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Opcjonalnie: Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie przez ogtoszeniodawce - Instytut
Kultury Miejskiej z siedzibq w Gdarsku moich danych osobowych na potrzeby przysztych
proceséw rekrutacyjnych.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych zawartych w Pana/Pani aplikacji jest dobrowolne,
jednak jezeli nie wyrazi Pan/Pani zgody na przetwarzanie danych osobowych, nie bedziemy
mogli przeprowadzi¢ rekrutacji z Pana/Pani udziatem.

Formularz zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji oraz Klauzula
informacyjna RODO zamieszczone sq w zatgczniku do niniejszego ogtoszenia.



